聊城市市直企业职工特殊工种提前退休申报审档表
申报单位名称：
	姓 名
	
	性别
	
	档案记载
出生年月
	
	身份
	1、固定工□   2、合同制□

	参加工作时间
	   
	缴费起止时间
	

	符合提前退休的
档案工种名称
	
	符合提前退休的文件依据
	

	从事特殊工种
单位名称
	

	工作简历
	起止时间
	工作单位
	特殊工种名称
	特殊工种俗称
	从事特殊工种时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
审
档摘录

	

	单位初审人（签字）
	
	人力资源负责人
（签字）
	
	单位主要负责人
（签字）
	

	单位意见：（章）






     
 年   月   日
	身份证复印件







年   月   日



复  核  情  况
	档案中关于年龄的记载情况
	

	档案中关于特殊工种的记载及提供材料情况
	

	是否符合特殊工种退休
	是□
	否□

	复核人签字
	


注：审档表和复核表正反面打印，必须按规定要求填写，一式两份，由两名复核人员分别进行签字。
承诺书


企业名称：
统一社会信用代码：
本企业郑重承诺，本企业上报    人共     条特殊工种岗位人员信息真实、准确、完整、有效，与原始档案记载一致。如有不实，愿意按照国家有关法律、法规和政策规定承担相应责任。

本次上报特殊工种人员名单：
	序号
	姓名
	社会保障号码
（公民身份号码）
	本次报送特殊工种从业经历

	
	
	
	特殊工种名称
	开始日期
	结束日期
	从业月数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





	XXXXXXXX企业
                                    年 月 日
[bookmark: _GoBack]企业职工特殊工种提前退休申请表
单位编号：单位名称：
	姓名
	
	身份证号码
	
	档案记载出生年月
	

	性别
	
	参加工作时间
	
	个人身份
	
	申请退休年月
	

	从事特殊工种类别
	
	从事特殊工种累计年限
	
	联系电话
	

	从事特殊工种经历

	起始年月
	终止年月
	工作单位
	从事特殊工种名称
	特殊工种行业大类
	特殊工种类别
	特殊工种年限
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	个
人
权
益
告
知
	1.根据《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》（国发〔1978〕104号附二）、《人社部关于进一步加强企业特殊工种提前退休管理工作的通知》（人社部发〔2018〕73号）等规定，复核特殊工种提前退休条件的职工，经与企业协商一致，可选择在本人提前退休年龄和法定退休年龄之间办理提前退休手续并领取基本养老金。
2.认定特殊工种的范围，按原劳动部和有关行业主管部门批准公布的特殊工种名录执行。
3.基本养老金计算和调整与本人缴费年限挂钩，长缴多得；符合特殊工种退休条件的人员，办理退休手续时超过国发〔1978〕104号文件规定的特殊工种退休年龄，但尚未达到正常退休年龄的，其超出特殊工种退休年龄的缴费年限予以承认，并相应计算有关退休待遇。

	个
人
申
请
意
见
	已认真阅读特殊工种提前退休权益告知内容，本人无异议。本人上述工作经历种所从事的特殊工种和年限情况属实，符合国家特殊工种退休条件，经与单位协商一致，现申请       年     月办理特殊工种提前退休。

申请人（签字）：
年     月   日

	所
在
单
位
意
见
	该职工所填从事特殊工种的情况属实，我单位所提供其从事特殊工种的原始材料真实有效，已根据人社部发〔2018〕73号文件规定对该职工申请特殊工种提前退休事项予以公示，复核国家规定的特殊工种退休条件，同意按照特殊工种办理提前退休。


经办人：                   负责人：
                                           （单位盖章）
                                                       年     月      日   



关于    等    名职工申请特殊工种
提前退休的公示

经内部审核，我单位申请特殊工种提前退休职工    名，根据人社部发〔2018〕73号文件规定，现将申请特殊工种提前退休人员基本情况予以公示（见附件），公示时间5个工作日（     年月   日至     年     月     日）。如有异议，请在公示期内向12333或单位（举报电话：           ）反映情况。

附件：申请特殊工种提前退休人员公示表

	XXXX（单位公章）
                                        年    月     日




申请特殊工种提前退休人员公示表

单位（盖章）：                         单位代码：
    年   月   日
	序号
	姓名
	身份证号
	性别
	出生日期
	拟退休日期
	从事特殊工种名称
	特殊工种行业大类
	特殊工种类别
	从事特殊工种累计年限
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


公示结论：
 单位公示时间：      年    月    日至     年    月    日，经公示，           （公示结果有无异议）。
单位负责人：            人力资源（劳动人事）负责人：        工会负责人：
经办人：                联系电话：
聊城市市直企业拟申报特殊工种提前退休人员花名册
填报单位：（章）                           单位性质：                                       年   月   日
	序号
	姓 名
	性别
	档案记载
出生年月
	职工身份证号码
	从事特殊工种单位
	特殊工种名称
	从事年限
	文件依据
	备 注

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


单位人力资源负责人签字：                 　　                  单位主要负责人签字：
